PATVIRTINTA

Silutés pirmosios gimnazijos
direktoriaus 2025 m. sausio 2 d.
jsakymu Nr. V1-1

SILUTES PIRMOSIOS GIMNAZIJOS MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR
NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silutés pirmosios gimnazijos (toliau — gimnazija) mokinio pazyméjimo idavimo
tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro 2020 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. V-2014 ,,Dél mokinio pazyméjimo
i8davimo tvarkos apraso, mokinio pazymejimo (popierinio) ir mokinio pazyméjimo (kortelés) blanky
privalomyjy formy patvirtinimo®, Silutés rajono savivaldybés mero 2024 m. kovo 29 d. potvarkiu Nr.
M1-169 ,.D¢l mokinio pazyméjimo iSdavimo ir naudojimo tvarkos apraSo patvirtinimo*. Tvarkos
apra$e vartojamos sgvokos atitinka Svietimo jstatyme ir kituose teisés aktuose vartojamas savokas.

2. Tvarkos aprasas nustato mokinio pazymejimo (kortelés) gamybos, apskaitos, i§davimo
ir mokinio pazyméjimo (kortelés) (toliau — mokinio pazyméjimas) apskaitos, pildymo, iSdavimo
mokiniams ir naudojimo tvarka.

Il SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO FORMA, ISDAVIMAS IR APSKAITA

3. Mokinio pazyméjimas yra kortelé — daugiasluoksné plastikiné kortelé su integruotu
nekontaktiniu lustu.

4. Mokinio pazymeéjimo blankai yra korteles — ISO 7810 standarto plastikinés kortelés,
atitinkancios ISO/IEC 14443 Part 1 arba lygiaverCius bei aukS$tesnius reikalavimus, turincios
technologines apsaugos priemones, be konkrecios informacijos, su duomeny laikmena
(mikroprocesoriumi).

5. Mokinio pazZyme¢jimo blanky gamybag organizuoja, iSdavimg ir apskaita vykdo
Nacionaliné Svietimo agentiira (toliau — Agentiira), vadovaudamasi Lietuvos Respublikos saugiyjy
dokumenty ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos jstatymo nuostatomis bei teisés aktais,
reglamentuojanciais dokumenty valdyma.

6. Mokinio pazyméjimo blankai yra spausdinami pagal patvirtintas formas ir su Valstybés
dokumenty technologinés apsaugos tarnyba prie Finansy ministerijos suderintus grafinius projektus.

7. Gimnazijos kompiuteriy priezitiros inZinierius pildo elektroniniy mokinio pazymeéjimy
(EMP) apskaitos zurnalo elektroning versija. Gavus pazyméjimus, elektroninis apskaitos Zurnalas
atspausdinamas.

8. Gimnazijos I-IV klasiy vadovai iS§duoda mokinio pazyméjus savo auklétiniams arba
vienam i§ mokinio tévy (globéjy, riipintojy), mokiniai ar mokinio tévai (globéjai, ripintojai) pasiraso,
klasiy vadovai zurnalg atiduoda socialiniam pedagogui.

9. Socialinis pedagogas kontroliuoja, kad pazyméjimy apskaitos zurnalas bity pildomas
laiku ir tiksliai.

10. Visose perdavimo pakopose isduoti mokinio pazyméjimai jraSomi j apskaitg zurnale.



11. Pamestus mokiniy pazyméjimus registruoja socialinis pedagogas, naujus
pazyméjimus uzsako gimnazijos raStvedys.

12. Naujus pazyméjimus vietoje pamesty mokiniams pasirasytinai iSduoda socialinis
pedagogas, jis pildo atspausdintg pazymejimy Zurnalg.

111 SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS IR APSKAITA

13. Mokinio pazyméjimus personalizuoja Savivaldybés administracijos, Svietimo, sporto
ir kultiiros skyriaus atsakingas darbuotojas. Savivaldybés administracijos atsakingas darbuotojas
personalizuotus mokinio pazyméjimus perduoda gimnazijai.

14. Visose perdavimo pakopose mokinio pazyméjimai jraSomi j mokinio pazyméjimy
apskaita zurnalg. Gimnazija, iSduodama mokinio pazyméjimus, zurnale nurodo mokiniy, gavusiy
mokinio pazyme¢jimus, vardus, pavardes ir gimimo datas, i§duoty mokinio pazyméjimy serijas ir
numerius, registracijos numerius ir datas.

15. Mokinio pazyméjimy apskaita tvarkoma vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
V-118 ,,.D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®. Grazinti mokinio pazymejimai,
kai mokinys iSeina i§ gimnazijos nepasibaigus mokinio pazyme¢jimo galiojimui, jraSomi ] atrinkty
dokumenty naikinimo aktg teisés akty nustatyta tvarka. Patvirtinus akta mokinio pazymeéjimai turi buti
sunaikinti taip, kad juose esama informacija nebiity atpazjstama.

16. Zurnalai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta
tvarka.

17. Keiciantis gimnazijos darbuotojui, atsakingam uZz mokinio pazyméjimy apskaita,
mokinio pazyméjimy apskaitos zurnalai perduodami kitam darbuotojui pagal vadovo patvirtintg akta.

18. Personalizuotus, ta¢iau neisduotus mokinio pazyméjimus saugo gimnazija, kuri turéjo
juos i8duoti, tol, kol jie yra iSduodami arba jraSomi i atrinkty dokumenty naikinimo aktg.

19. Mokinio pazyméjimai pildomi ar personalizuojami lietuviy kalba.

20. Mokinio paZyméjimo pirmojoje pus¢je jrasai daromi didZiosiomis raidémis.

21. Pildant ar personalizuojant mokinio pazyméjima pildomi $ie duomenys:

21.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

21.2. mokinio vardas, pavardé, gimimo data;

21.3. mokyklos pavadinimas ir mokyklos identifikavimo kodas;

21.4.mokinio pazyméjimo galiojimo terminas, kuris nurodomas vadovaujantis Tvarkos
apraso 25 punktu.

22. Mokinio pazymejimo nuorodoje ,,Kiti jraSai‘ nurodomi Sie duomenys:

22.1. ugdymo programa, pagal kurig mokinys mokosi;

22.2. vaziavimo Vvisuomeniniu transportu marsrutas, kuriame nurodoma, nuo kurios iki
kurios stotelés ar stoties galima vaziuoti, jei toks jraSas reikalingas mokinio teiséms uztikrinti;

22.3. kita informacija, jei toks jrasas reikalingas vaiko saugumui ir teiséms uZztikrinti
(Svietimo prieinamumui laiduoti, kai vaikas turi bati palydimas ar kt.).

23. Mokiniy, kuriems nuorodoje ,,Kiti jraSai* daromi jrasai pagal Tvarkos apraso 22.2—
22.3 papunkcius, sgrasas tvirtinamas gimnazijos vadovo jsakymu.

24. Personalizavimo metu mokinio pazyméjimui suteikiamas briksninis kodas, jrasomas
juridinio asmens, organizuojan¢io mokinio paZyméjimy personalizavimg ir iSdavimg gimnazijai
pavadinimas. ISduodant mokinio pazyméjimg mokinio pazymejimui suteikiamas registracijos numeris,
kuris jraSomas } Zurnalg ir Mokiniy registra.

25. Mokinio paZyméjimuose taisymai negalimi.



26. D¢l mokinio pazyméjimo iSdavimo j gimnazijg kreipiasi mokinys arba vienas i§ jo
tevy (globéjy, ripintojy), pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta bei dokumenta,
patvirtinant] giminystés rysj su mokiniu, arba dokumentus apie globos ar riipybos nustatymg ir asmens
paskyrima globéju ar riipintoju.

27. Mokinio pazyméjima pasiima mokinys, kuriam isduodamas mokinio pazyméjimas,
arba vienas 1§ mokinio tévy (glob¢jas, riipintojas).

28. Mokinio pazyméjimas iSduodamas mokinio mokymosi gimnazijoje nuo vieny iki
dviejy mety laikotarpiui: I klaséje — dviem mokslo metams, II klaséje — vieniems mokslo metams, 111
klaséje — dviem mokslo metams, IV klas¢je — vieniems mokslo metams.

29. Mokinio pazyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjicio 31 d.).

30. Mokinys, gaunantis mokinio pazyméjima, arba vienas i§ mokinio, kuriam isduodamas
mokinio pazyméjimas, tévy (globéjy, riipintojy) pasirasSo Zurnale.

31. Duomenys apie iSduotus mokinio pazymeéjimus, nustatyti Mokiniy registro nuostaty,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2021 m. spalio 25 d. jsakymu Nr. V1959
,,Dél Mokiniy registro reorganizavimo ir Mokiniy registro nuostaty patvirtinimo®, 16.1.23 papunktyje,
turi buti jraSomi | Mokiniy registra.

32. Mokinio pazymé¢jimas kei¢iamas nauju, jei:

32.1. mokinys pakeicia mokykla ar kitg Svietimo teikéja;

32.2. mokinys pakeicia varda, pavarde;

32.3. yra netiksliy jrasy;

32.4. tapo netinkamas naudoti;

32.5. pasibaiggs jo galiojimo terminas;

32.6. yra prarastas.

33. Mokinio pazyméjimas iSduodamas ne veliau kaip per 3 ménesius po kreipimosi.
Mokinio pazyméjima keiciant nauju — iSduodamas per 21 kalendoring dieng po kreipimosi.

34. Mokiniai, baige arba nutrauk¢ mokymasi iki mokinio pazyméjime nurodyto jo
galiojimo termino pabaigos, privalo grazinti mokinio pazyméjima gimnazijai. Pasibaigus mokinio
pazyméjimo galiojimo terminui, mokiniai neprivalo jo grazinti gimnazijai.

IV SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

35. Mokinio pazyméjimas mokiniams iSduodamas nemokamai, isskyrus atvejus,
nurodytus Tvarkos apraso 36 punkte.

36. Mokinys, pametes ar kitaip prarades mokinio paZymeéjimg nepragjus jo galiojimo
terminui, nustatytam Tvarkos apraso 28 punkte, turi sumokéti su jo gamyba ir i8davimu susijusias
iSlaidas.

37. Uz pakartotinio mokinio pazyméjimo idavima mokama vadovaujantis Silutés rajono
savivaldybés tarybos nustatytu jkainiu.

38. Pakartotinio mokinio pazyméjimo gamybos islaidas, susijusias su naujo mokinio
pazymejimo jsigijimu ir jo personalizavimu bei nepraé¢jus mokinio pazymejimo galiojimo terminui,
dengia mokinio tévai (globg¢jai, riipintojai). Mokiniy tévai (globé¢jai, ripintojai) perveda pinigus uz
mokinio pazyméjima gimnazijai, j gimnazijos nurodyta saskaitg

39. Pakartotinai iSduodamy mokinio pazyméjimy apmokéjimg vykdo gimnazija,
pervesdama Savivaldybés administracijai 1¢Sas pagal pateikta Saskaitg-faktiira.

40. Mokinio pazyméjima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudziama.



V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Gimnazijos direktorius skiria atsakingus darbuotojus, kurie wvykdo mokinio
pazymejimy apskaitg ir iSdavimg. Atsakingi darbuotojai, pazeid¢ Sios Tvarkos apraso reikalavimus,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

42. Uz neteiséta mokinio pazyméjimo iSdavima Silutés rajono Savivaldybés
administracijos Svietimo, sporto ir kultiiros skyriaus atsakingas darbuotojas ir mokyklos direktorius
atsako teisés akty nustatyta tvarka.




