PATVIRTINTA

Silutés pirmosios gimnazijos
direktoriaus 2017 m. gruodzio 28 d.
isakymu Nr. V1-117

SILUTES PIRMOSIOS GIMNAZILJOS MAZOS VERTES
PIRKIMU TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Silutés pirmosios gimnazijos Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas (toliau -Aprasas)
parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau -Viesyjy pirkimy
istatymas), VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97
patvirtintu ,,Dél mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu".

2. ApraSas nustato prekiy, paslaugy ir darby mazos vertés pirkimy (toliau - pirkimai) biidus
ir jy procediiry atlikimo tvarka.

3. Silutés pirmoji gimnazija (toliau - Gimnazija) atlikdama maZos vertés pirkimus,
perkancioji organizacija, vadovaujasi §iuo Apradu, taip pat VieSyjy pirkimy jstatymu, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais teisés aktais. Atliekant maZos vertés pirkimus, privalomai
taikomos VieSyjy pirkimy jstatymo I skyriaus, 31, 34 straipsniy, 58 straipsnio 1 dalies, 82
straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio, VI ir VII skyriy ir kity Siame Aprase
nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy nuostatos.

4. Apra3e vartojamos savokos:

4.1. mazos vertés pirkimas - tai:

4.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasde$imt aStuoni tiikstan¢iai eury) (be pridétinés vertés mokeséio (toliau -
PVM)), o darby pirkimo numatoma verté maZesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasde$imt penki
tikstanciai eury) (be PVM):

4.1.2.supaprastintas pirkimas, atlieckamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté
yra maZesne kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt astuoni tiikstan¢iai eury) (be PVM) to paties tipo prekiy
ar paslaugy sutarCiy vertés, o perkant darbus - maZesné kaip 145 000 Eur (3imtas keturiasdesimt
penki tikstanCiai eury) (be PVM). Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo
vertés ribai arba jg virsija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atlieckant maZos
vertes ir Kity supaprastinty pirkimy procediiras, bity ne didesné kaip 20 procenty bendros visy
pirkimo daliy vertés;

4.2. neskelbiama apklausa - pirkimo bidas, kai Gimnazija kreipiasi j tiekéjus, kviesdama
pateikti pasialymus;

43. pirkimy organizatorius - Gimnazijos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
Gimnazijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biti atsizvelgiama
1 jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali bati tik nepriekaistingos
reputacijos asmenys;

4.4. skelbiama apklausa - pirkimo biidas, kai Gimnazija apie atlickamg pirkimg paskelbia
Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau - CVP IS) priemonémis (uZpildo skelbima
apie pirkima, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

4.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau - Komisija) - Gimnazijos direktoriaus jsakymu,
vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri §io ApraSo nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus.

4.6. pirkimy iniciatorius - Gimnazijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy ar darby.



4.7. uz perkantiosios organizacijos administravima Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) —
perkantiosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, turintis
teise Centrinéje vie$ujy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis
apie perkanciaja organizacijg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.)

Kitos Aprae vartojamos savokos apibréztos Viesujy pirkimy jstatymo 2 straipsnyje.

I1. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS
ASMENYS

5. Gimnazijos direktorius yra atsakingas uz Vie3yju pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius
pirkimus reglamentuojan¢iy teisés akty laikymasi Gimnazijoje. Siekdamas, kad laikydamasi Siy
akty, Gimnazija jsigytu reikalingy prekiy, paslaugy ar darby ir racionaliai naudoty tam skirtas
letas, direktorius turi 3ioje organizacijoje sukurti efektyvia, nuolat tobulinamg pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés sistema.

6. Pirkimai atlieckami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy. Gimnazija, vykdydama pirkima, siekia
racionaliai naudoti tam skirtas lé3as, bei uZtikrina, kad biity laikomasi aplinkos apsaugos,
socialinés ir darbo teisés jpareigojimy vykdant pirkimo sutartis.

7. Gimnazija 3ioje Tvarkoje apibréZia pirkimy procese dalyvaujantiy asmeny
funkcijas ir atsakomybe:

7.1. pirkimy iniciatoriaus (-iy);

7.2. pirkimy organizatoriaus (-iy);

7.3. Viedojo pirkimo komisijos (-iy);

7.4. CVP IS administratoriaus (-iy);

7.5. uz pirkimy vykdyma, naudojantis CPO elektroniniu katalogu, atsakingo asmens;

7.6. uz Gimnazijos registry tvarkyma atsakingo asmens.

8. Registruojant ir apskaitant dokumentus, Gimnazijoje privalu vesti pirkimy
registracijos zurnalo registra.

9. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos:

9.1. atlieka rinkos tyrima (i8skyrus ypatingos skubos pirkimus);

9.2. rengia reikalingy pirkimy sarasa, kurio forma pateikta Tvarkos 2 priede;

9.3. pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska, kurios forma pateikta Tvarkos 3
priede.

10. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

10.1. vykdo pirkimus pagal Viedyjy pirkimy tarnybos patvirtintag MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprasa, kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté nevirSija 10 000 Eur (be
PVM);

10.2. gaves direktoriaus patvirtinta paraiska, kreipiasi j ne maziau kaip tris tiekejus ir
vykdo pirkima (pildo tiekéjy apklausos paZzyma, kurios forma pateikta Tvarkos 4 priede):

10.3. gali kreiptis ir j viena tiekéja vykdant apklausa ZodZiu, kai pirkimo sutarties verté
nevir$ija 3000 € (be PVM), kai:

10.3.1. prekes pateikti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas;

10.3.2. norima jsigyti meno kirinj ar meninj atlikima;

10.3.3. perkamos darbuotojy tobulinimosi ir mokymo paslaugos;

10.3.4. konkurencijos néra del techniniy priezasCiy;



14.1.2. stebi pirkimo sutar&iy galiojimo terminus ir ne véliau kaip prie$ 3 mén. iki
sutarties pabaigos informuoja pirkimy organizatorius, atsakingus uz pirkimo sutarties vykdymo
priezitirg apie pirkimo sutarties pabaigos data.

15. Gimnazijos buhalteris:
15.1. Vykdo finansine vieSujy pirkimy kontrolg;
15.2. Suderina parai$kas-uzduotis su pirkimy iniciatoriumi.

III SKYRIUS PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

Pirkimy planavimo etapas

16. Gimnazijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
Gimnazijos pirkimy iniciatoriai, kuriuos skiria Gimnazijos direktorius. Iki kiekvieny
kalendoriniy mety gruodzio 1 d. pateikia gimnazijos direktoriui informacija apie poreikj jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby ateinan¢iais kalendoriniais metais.

17. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa, turi:

17.1. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo
vertei ir galimybei supaprastinta pirkimg atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
straipsniuose nurodyty istaigy ir imoniy nustatyti;

17.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu;

17.3. jvertinti galimybe atlikti pirkima CVP IS priemonémis;

17.4. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini
aplinkos apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai.

18. Pirkimy organizatorius, gaves i§ pirkimo iniciatoriy pirkimy sgradus, juos patikrina ir
pradeda rengti Gimnazijos pirkimy plana ( Tvarkos apraSo 1 priedas ).

19. Pirkimy organizatorius, parenges pirkimy plana, teikia ji tvirtinti Gimnazijos
direktoriui.

20. Gaves Gimnazijos direktoriaus patvirtinta plana, rengia pirkimy suvesting ir ne
véliau negu iki einamuyjy biudZetiniy mety kovo 15 d. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus
reikalavimus ir tvarka ja paskelbia CVP IS (nuo 2020.01.01 ir mazos vertés pirkimus).

21. Pirkimy organizatorius, gaves i3 pirkimo iniciatoriaus patikslintg pirkimy sarasa,
pradeda pirkimy plano pakeitima.

22. Pirkimy organizatorius, gaves Gimnazijos direktoriaus patvirtintus plano
pakeitimus, nedelsdamas patikslina paskelbta Gimnazijos pirkimy suvesting ir ja paskelbia
CVP IS (ne veéliau kaip per 5 d. d.).

23. Pirkimy planas gali buti nekeitiamas, jeigu dél Gimnazijos nenumatyty
aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkimy plane nenurodyta pirkima arba kai
konkretaus pirkimo metu kei¢iasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy plane.

24. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali buti siekiama iSvengti Aprase
nustatytos tvarkos taikymo ar dirbtinai sumaZinti konkurencija. Laikoma, kad konkurencija yra

dirbtinai sumazinta, kai pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagristai sudaromos palankesnés ar
nepalankesnés salygos.



10.4. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe numatytais
atvejais;

10.5. pagal VieSyjy pirkimy jstatyma ir maZos vertés pirkimo tvarkos aprasa, vieSina
sudaryta pirkimo sutart] ir pirkimo sutarties salygy pakeitimus;

10.6. kiekvieng atlikta maZos vertés pirkimg registruoja pirkimy zurnale, kurio forma
pateikta Tvarkos 9 priede;

11. VieSojo pirkimo komisija, jos funkcijos ir atsakomybe:

11.1. jos funkcijos yra nustatytos Silutés pirmosios gimnazijos vie$ojo pirkimo
komisijos darbo reglamente” ( 10 priedas ). Uz VieSojo pirkimo komisijos veiksmus yra
atsakingas Gimnazijos direktorius;

11.2. supaprastintus mazos vertés pirkimus vykdo Komisija, kai prekiy ar paslaugy
pirkimo sutarties verté virSija 10 000 eury be PVM, o darby pirkimo sutarties verté virsija 45
000 eury be PVM;

11.3. siekiant sukurti efektyvig pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistema,
VieSojo pirkimo komisija, be kity jai nustatyty funkcijy atlieka:

11.3.1. kiekvieno savo vykdomo pirkimo atveju pildo VieSojo pirkimo komisijos
protokoly registra ( 11 priedas );

11.3.2. kiekvieng VieSojo pirkimo komisijos atlikta pirkima registruoja pirkimy
Zurnale (5 priedas);

11.3.3. tvarko jos vykdomy pirkimy dokumenty registra.

12. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

12.1. atsako uz duomeny apie Gimnazija aktualuma ir teisinguma, administruoja
darbuotojams suteiktas teises;

12.2. vykdydamas gimnazijos direktoriaus nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems
pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

12.3. vykdydamas Gimnazijos direktoriaus nurodymus, CVP IS pasalina esamus
naudotojus arba apriboja ju teises ir prieiga prie CVP IS. Gimnazijos CVP IS registruoty
naudotojy sarasus, asmeny, turin¢iy prieiga prie CVP IS, jgaliojimy ribas bitina perZitiréti
ne reciau kaip karta per metus.

13. Asmens, atsakingo uz neSaliSkumo deklaraciju ir konfidencialumo
pasizadéjimy registry tvarkyma, funkcijos:

13.1. ne recCiau kaip karta per metus turéty perzitreéti $iy registry duomenis ir
patikrinti, ar visi vieSuosius pirkimus vykdantys asmenys yra pasira$e nesaliSkumo deklaracijg
ir konfidencialumo pasizadéjima;

13.2. Gimnazijos direktoriui paskyrus nauja pirkimo organizatoriy ar patvirtinus
naujos VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos sudétj, asmuo,
atsakingas uz $io registro tvarkyma, uZtikrina, kad pirkimo organizatorius, visi naujai sudarytos
VieSojo pirkimo komisijos ir Pretenzijy nagrinéjimo komisijos nariai, prie§ pradédami darba,
pasiraSyty nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima. Nesaliskumo deklaracijos
ir konfidencialumo pasizadéjimo formos pateiktos Apraso 7 ir 8 prieduose.

14. Asmens, atsakingo uz pirkimo sutarciy registro tvarkyma, funkcijos:

14.1. Sia funkcija atlieka gimnazijos rastvedé:

14.1.1. tvarko pirkimo sutar¢iy registra;



Pirkimo iniciavimo ir pasirengimo jam etapas

25. Pirkimy iniciatorius pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska, ( Tvarkos
apraso priedas Nr. 3).

26. Pirkimy iniciatorius taip pat parengia/surenka kitus reikalingus dokumentus:
technines specifikacijas; jeigu paraiska teikiama del papildomo pirkimo, motyvuota specialisto
iSvadg ir/ar Apzitros akta dél reikalingy papildomuy darbu objekte ir/ar kitus reikalingus
dokumentus: defektinius aktus ir samatas; tiekéjy sgrasa, jei apie pirkima sitiloma neskelbti;
kitg reikalinga informacija.

27. Jei pirkima planuoja vykdyti pirkimy organizatorius, uZpildyta paraiska su
priedais teikiama tvirtinti Gimnazijos direktoriui.

28. Veiksmai po paraiskos pasira§ymo:

28.1. Gimnazijos direktorius, pasirad¢s parai$ka, priima vieng i§ sprendimy:

28.1.1. pavesti jau sudarytai vieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras
arba suformuoti nauja vie$ojo pirkimo komisija, patvirtinti jos sudétj ir darbo reglaments ir
pavesti jai atlikti pirkimo proceduras;

28.1.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediras;

28.1.3. jgalioti kita perkanciaja organizacija atlikti pirkimo procediiras iki
pirkimo sutarties sudarymo, nusta¢ius jai uZduotis ir suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims
vykdyti.

29. Komisija ar organizatorius gaves patvirtintg paraiska pradeda pirkima.
Parai8kos ir kiti su pirkimu susije¢ dokumentai saugomi kartu.

Pirkimo vykdymo etapas

30. Jei Gimnazija nusprendzia vykdyti pirkimg kuriuo nors i§ pirkimo budy ar
priemoniy, numatyty Viedyjy pirkimy jstatyme, pirkimas vykdomas vadovaujantis atitinkama
pirkimo biidg ar priemong reglamentuojan¢iomis Vie$yjy pirkimy jstatymo nuostatomis.

31. Pirkimo procediiros prasideda, kai VieSyjy pirkimy tarnyba paskelbia
skelbima apie pirkimg CVP IS, o kai pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos badu —
perkancioji organizacija kreipiasi | tiekéjg (tiekéjus) praSydama pateikti pasitlyma
(pasitilymus).

32. Gimnazijos direktorius jvertines parinkta pirkimo biida, susipaZines su
pirkimo dokumentuose pateikta informacija, pritaria pirkimo budui ir patvirtina pirkimo
dokumentus arba priima sprendima netvirtinti pirkimo dokumenty ir nurodo jy trikumus ar
kitus motyvus.

33. Komisija ar pirkimo organizatorius pagal vadovo pastabas pataiso pirkimo
dokumentus ir pakartotinai teikia vadovui.

34. Patvirtinus pirkimo dokumentus, pirkimas vykdomas MVPA ir Siame
ApraSe nustatyta tvarka.

35. Kai pirkimg vykdo Komisija, kiekvienas Komisijos sprendimas turi buti
protokoluojamas. Komisijos sekretoriumi skiriamas vienas i§ Komisijos nariy. Kai pirkima
vykdo pirkimo organizatorius, pildoma supaprastinto pirkimo tiekéjy apklausos paZyma
(Apra3o 4 priedas), iSskyrus atvejus, kai:

35.1. Sio ApraSo nustatyta tvarka tiekéjo(-y) apklausa vykdoma CVP IS
priemonémis;

35.2 perkama i$ centrinés perkanc¢iosios organizacijos arba per ja;

35.3. apklausiamas vienintelis (vienas) tiekéjas;



35.4. numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija 3000 Eur (be PVM), tuomet
pirkimg patvirtinantys dokumentai yra saskaita faktira (papildomi pirkimo dokumentai
nerengiami).

36.Pirkimo organizatorius teikia uZpildyta tiekéjy apklausos pazyma tvirtinti
Gimnazijos direktoriui.

37. Pirkimo organizatorius priémes sprendima sudaryti pirkimo sutartj,
remdamasis nustatytos formos tiekéjy apklausos paZzyma, taip pat pasiilyme nurodyta
informacija, reikalinga sutaréiai pasira$yti, organizuoja sutarties pasiraS§yma (iSskyrus teisés
aktuose, MVPA ir Siame Aprase numatytus atvejus, kai sutartis sudaroma Zodziu).

38. Komisija, priémusi sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, organizuoja
sutarties pasirasyma.

39. Pirkimo sutartis turi buti sudaroma nedelsiant, bet ne anks¢iau, negu
pasibaigé atidéjimo terminas, kuris negali biiti trumpesnis kaip 10 dieny (supaprastinty pirkimy
atveju — ne trumpesnis kaip 5 darbo dienos), o jeigu prane$imas apie sprendimg nustatyti
laimejus pirkimo pasitilyma nebuvo siun¢iamas elektroninémis priemonémis, negali biiti
trumpesnis kaip 15 dieny. Atidéjimo terminas gali biiti netaikomas, kai:

39.1. vienintelis suinteresuotas dalyvis yra tas, su kuriuo sudaroma pirkimo
sutartis ar preliminarioji sutartis, ir néra suinteresuoty kandidaty;

39.2. pirkimo sutartis sudaroma preliminariosios sutarties pagrindu;

39.3. pirkimo sutartis sudaroma zodziu.

40. Pirkimo sutartis ZodZiu gali buiti sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo
sutarties verté yra mazesné kaip 3000 Eur (trys tukstandiai eury) be PVM. Viesuyjy pirkimy
istatymo 25 straipsnio 3 ir 4 dalyse nurodytuose apraSuose nustatytais atvejais (ypatingos
salygos) gali buti leidziama ZodZiu sudaryti supaprastinto pirkimo sutartis, kuriy verté ne
didesne kaip 10000 € (deSimt tukstan¢iy eury) be PVM.

41. Gimnazija laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudarytg pirkimo sutartj ir pirkimo
sutarties salygu pakeitimus, i§skyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty teisés aktams
arba teisetiems tiekéjy komerciniams interesams arba trukdyty laisvai konkuruoti tarpusavyje,
ne veliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo ar jos salygy pakeitimo turi
paskelbti Centringje vie$yjy pirkimy informacinéje sistemoje.

42. Perkancioji organizacija turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti pradétas
pirkimo procediras. Tai gali buti atlickama bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties
(preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti.
Pirkimo procediiras nutraukti privaloma, jeigu buvo paZeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17
straipsnio 1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima itaisyti.

43. Atlikus pirkima, Komisija ar pirkimo organizatorius tvarko viesyjy pirkimy
dokumenty bylas ir archyvuoja pagal Gimnazijos vadovo patvirtinta dokumentacijos plana.
Visus su Komisijos ar pirkimo organizatoriaus vykdomu pirkimu susijusius dokumentus saugo
Komisija ar pirkimo organizatorius.

44, Gimnazija teikia pirkimy ataskaitas pagal VieSuyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2, 3 ir 4 dalis.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Ginéy nagringjimas, zalos atlyginimas, pirkimo sutarties pripazinimas
negaliojancia, alternatyvios sankcijos reglamentuojamos VieSyjy pirkimy jstatymo VII skyriaus
nuostatomis.




Silutés pirmosios gimnazijos
vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos
1 priedas

Tvirtinu:

SILUTES PIRMOSIOS GIMNAZIJOS

20 METU VIESUJU PIRKIMU PLANAS

20 m. d. Nr.
Eil Pirkimo BVPZ | Kieki | Numatom | Numatoma | Numatom | Sutartie | Pastabo
. objekto kodas S a pirkimo | spirkimo @ a pirkimo S s
Nr. | pavadinima . verté, Eur budas** pradzia trukmé e
S be PVM i
1 2 3 4 5 6 7 8 9

*Nurodomi tik pirmi trys BVPZ kodo skaitmenys.
**MVP SK - skelbiama paklausa, MVP R — neskelbiama apklausa (rastu), MVP Z — neskelbiama apklausa (ZodZiu).
***K etinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmé (su pratgsimais) arba galutiné pirkimo sutarties jvykdymo data.

****| _ pirkimas bus atliekamas pagal Lietuvos Respublikos vie3ujy pirkimy jstatymo (toliau — VPI) 10 straipsnj, 2 —
pirkimas bus atliekamas naudojantis CPO katalogu, 3 — pirkimas bus atlieckamas CVP IS priemonémis, 4 — pirkimas bus
atliekamas pagal VP] 23 straipsnio 2 dalj.

(uz pirkimy planavimq atsakingo asmens pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)

SUDERINTA

(uz finansy kontrole
atsakingo asmens pareigos)
(paraas)

(vardas ir pavarde)

(data)



Silutés pirmosios gimnazijos
viedyjy pirkimy organizavimo tvarkos

2 priedas

SILUTES PIRMOSIOS GIMNAZIJOS
PREKIU, PASLAUGU DARBU PIRKIMU METINIS POREIKIU SARASAS

2018 METAIS
Eil. Prekes BVPZ | Reikalingas | Maksimali | Pirkimo | Pirkimy | Pirkimy
Nr. pavadinimas kodas kiekis planuojama | pradzia- bidas | vykdytojas
verte pabaiga

Pirkimy iniciatorius

( para3as)

( Vardas, pavarde)




Silutés pirmosios gimnazijos
viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos
3 priedas

SILUTES RAJONO PIRMOSIOS GIMNAZIJA

MAZOS VERTES PIRKIMO PARAISKA

Nr.
(data)
Kriterijus Reiksmé
Pirkimo objekto pavadinimas
BVPZ kodas

Maksimali planuojamo sudaryti sutarties
vertée be PVM, €

Reikalavimai tiekéjams

Taikoma (pridedama)/netaikoma (pabraukti)

Pirkimo priezastys (jei pirkimas neplaninis)

Planuojamos (turimos) $iam pirkimui léSos,
ju Saltinis ir maksimali $io pirkimo verte

Sitilomy kviesti tiekejy sarasas (jeigu apie
pirkima nebus skelbiama)

Sitlomy kviesti tiekéjy saraSo pagrindimas
(jeigu apie pirkima nebus skelbiama)

Pirkimas atliekamas (pildyti, kai pirkimas | rastu Zodziu
atlieckamas apklausos biidu)
Kita reikalinga informacija
Pirkima vykdo komisija pirkimy
organizatorius
Pirkimo iniciatorius Alvydas Petrosius
Suderinta buhaltere Darija Kiseliovaite
Pirkimo organizatorius Alvydas PetroSius

SPRENDIMA TVIRTINU:

Direktoré

Laima Spirgiené




Silutés pirmosios gimnazijos
vieSyju pirkimy organizavimo tvarkos
4 priedas

Tvirtinu

SILUTES PIRMOSIOS GIMNAZIJA

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m.

d. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo objekto apraSymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):

BVPZ kodas:

Pasitlymy vertinimo kriterijus (maZiausia kaina ar ekonomiskai naudingiausias pasialymas ar
kt.):

Pirkimas vykdytas CVP IS priemonémis: taip I:I ne D

Tiekéjai apklausti: zodziu |:| raStu D

Apklausti tiekéjai:
Adresas, interneto Pasiiilyma pateikusio
Eil. Pavadinimas Tiekéjo svetaings, el. pasdto :
Nr. kodas |adresas, telefono numeris AR PR vardas,
e kt. pavarde

Tiekéjy sitlymai:

Eil. Pasiiilymo kaina ir kitos charakteristikos (nurodyti)

Nr. Pavadinimas Kaina Techniniai

reikalavimai

Tinkamiausiu pripazintas tiekéjas:

Pastabos. Pasitilymy eilé nesudaryta, nes gautas vienas pasitilymas, pretenzijy nebuvo gauta,
tiekejas informuotas apie procediiry rezultatus, sutarties sudarymo atidéjimo terminas netaikomas.

Pirkimo organizatorius

(parasas)

(vardas, pavarde)
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Silutés pirmosios gimnazijos
vie$uyju pirkimy organizavimo tvarkos
7 priedas

Silutés pirmoji gimnazija

(perkanciosios organizacijos arba perkanc¢iojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 _m d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Budamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykidkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiS$kumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanéiojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSuyjy ir privaciy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainysteés ry$iais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a8 arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedirose dalyvaujanéio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procedirose dalyvaujanéio juridinio asmens bet kokios rusies
pajamu;

2.3. del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikai¢iai, broliai, seserys ir ju
vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu bati patekes j intereso
konflikto situacija ir nenusi$alinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu
susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atliecka mano su pirkimu susijusios veiklos
patikrinima. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane
18 su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad j
interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano
atzvilgiu priimta sprendima informuoja institucija ar jstaiga, jgaliojusig mane stebétojo teisémis
dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti priva¢iy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy
ir privaéiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkan&iosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vie3uosius pirkimus, ir vie$yjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



Silutés pirmosios gimnazijos
viedyjuy pirkimy organizavimo tvarkos
8 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Blidamas .
(pirkimo pavadinimas ir pareigy komisijoje pavadinimas/pirkimy organizatorius)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir Kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant :
(pareigy komisijoje pavadinimas, pirkimy

organizatorius)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopiju.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kuria Viesuju pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujandioms 3alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms 3alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sazininga konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavarde)



SILUTES PIRMOJI GIMNAZIJA

Silutés pirmosios gimnazijos
vieduju pirkimy organizavimo tvarkos

9 priedas

m. mazos vertés pirkimuy sarasas

Eil

Data

Objektas

BVPZ

Suma

Tiekéjas

Pastabos

Meén.

1éS0s

Viedyjy pirkimy organizatorius

( paralas )

( vardas, pavardé )




Silutés pirmosios gimnazijos
viedyjy pirkimy organizavimo tvarkos
10 priedas

VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSojo pirkimo komisijos (toliau - Komisija) paskirtis - organizuoti ir atlikti
perkanciosios organizacijos vie$ajj pirkimg (toliau - pirkimas).

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau - VieSyjuy pirkimy jstatymas), Vie$yjy pirkimy tarnybos patvirtintu MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprasu, perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo tvarka (toliau — Tvarka)
bei kitais pirkimus reglamentuojan¢iais vidaus dokumentais ir $iuo reglamentu.

3. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi neSaliskumo, objektyvumo,
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principy. Priimdama
sprendimus Komisija yra savarankiska.

4. Komisija veikia ja sudariusios organizacijos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus.
Komisija turi teis¢ atsisakyti vykdyti VieSuyjy pirkimy jstatymui ir kitiems teisés aktams
prieStaraujancius pavedimus.

5. Komisija yra atskaitinga ja sudariusiai organizacijai.

II. KOMISIJOS FUNKCLJOS

6. Komisija, gavusi ja sudariusios organizacijos jgaliojimus, atlieka $iuos veiksmus:

6.1. parenka pirkimo buda;

6.2. parengia pirkimo dokumentus, teikia tvirtinti perkan¢iosios organizacijos vadovui;

6.3. rengia pirkimy skelbimus ir teikia juos Viesyjy pirkimy tarnybai (toliau - Tarnyba);

6.4. atliekant pirkima pagal Tvarka, apie kurj perkan¢ioji organizacija pagal Viesyjy pirkimy
Istatyma ir patvirtinta Tvarka gali neskelbti, iSrenka tiekéjus ir pakviedia juos dalyvauti pirkime;

6.5. nustato galutinius paraisky ir pasitilymy pateikimo terminus;

6.6. nustatyta tvarka pateikia pirkimo dokumentus tiekéjams ir (ar) skelbia juos viesai;

6.7. teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paai$kinimus ir patikslinimus;

6.8. rengia susitikimus su tiekéjais (iki pasitilymy pateikimo termino pabaigos susitikimai
rengiami su kiekvienu tiekéju atskirai);

6.9. perduoda pranesimus tiekéjams;

6.10. atlieka voky su pasitilymais atpléSimo procediira;

6.11. tikrina dalyviy ar kandidaty kvalifikacinius duomenis, priima sprendima dél kiekvieno
paraiska ar pasiilyma pateikusio dalyvio ar kandidato kvalifikaciniy duomeny arba tikrina dalyvio
ar kandidato, kurio pasitilymas pagal vertinimo rezultatus gali buti pripaZintas laiméjusiu, atitiktj
minimaliems kvalifikaciniams reikalavimams, jei perkancioji organizacija praso pateikti pirkimo
dokumentuose nurodyty minimaliy kvalifikaciniy reikalavimy atitikties deklaracijg. Apie priimta
sprendima pranesa dalyviui ar kandidatui;

6.12. pildo pirkimo procediry ataskaitas pagal Tarnybos nustatytg tvarka bei terminus;



6.13. nustato, ar pasiiilymo galiojimo ir pirkimo sutarties jvykdymo uZtikrinimas atitinka
pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

6.14. atliekant pirkimg riboto konkurso, skelbiamy deryby, neskelbiamy derybuy,
konkurencinio dialogo budu ir perkanciosios organizacijos Tvarkoje numatytais supaprastinty
pirkimy atvejais, atlieka dalyviy ar kandidaty kvalifikacing atranka;

6.15. vykdant pirkimg skelbiamy ar neskelbiamy deryby, kitais perkanciosios
organizacijos Tvarkoje numatytais pirkimy atvejais, derasi su dalyviu del pasialymy salygu,
siekdama geriausio rezultato;

6.16. nagrinéja, vertina, palygina pateiktus pasitilymus, priima sprendimg ir pranesa apie
ji dalyviams;

6.17. nustato pasitlymy eilg, priima sprendima dél laimejusio pasitlymo;

6.18. dalyviy reikalavimu supazindina juos su kity dalyviy pasitlymais, i$skyrus ta
informacija, kurig dalyviai nurodé kaip konfidencialia;

6.19. Vykdant pirkimg konkurencinio dialogo biidu, veda dialoga su atrinktais dalyviais,
siekdama atrinkti viena ar keleta perkanéiosios organizacijos reikalavimus atitinkan¢iy sprendiniy;

6.20. stabdo pirkimo procediras, kol bus iSnagrinétos tiekéjy pretenzijos ir priimtas
sprendimas;

6.21. iSnagrinéjus pretenzija, priima sprendima ir apie jj praneSa pretenzija pateikusiam
tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams, taip pat juos informuoja apie
anksciau pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitima;

6.22. pasibaigus pirkimo procediiroms organizuoja pirkimo sutarties pasiradyma;

6.23. protokoluoja posédzius;

6.24. kiekvieng atliktg pirkima registruoja pirkimy Zurnale;

6.25. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediromis, nepriestaraujan¢ius
Viesyjy pirkimy jstatymui ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

I1I. KOMISIJOS TEISES IR PAREIGOS

7. Komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teise:

7.1. gauti i§ Komisijg sudariusios organizacijos informacija apie reikalingy nupirkti
prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir kokybés reikalavimus, prekiy kieki,
teiktiny su prekémis susijusiy paslaugy pobiidi, darby ir paslaugy apimtis, prekiy tiekimo, paslaugy
teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus pratesimus), eksploatavimo i$laidas ir
(arba) techniniy specifikacijy projektus, ju pakeitimus ir teiktas pastabas (informacijg apie Siy
projekty pavieSinimg) bei kitas pirkimo objektui keliamas salygas. Taip pat gauti i§ Komisija
sudariusios organizacijos tiekéjo kompetencijai keliamy, norint tinkamai jvykdyti pirkimo sutart;
butiny reikalavimy ir juos patvirtinan¢iy dokumenty saraSus, lésy, skirty konkre¢iy prekiu,
paslaugy ar darby pirkimui, suma, $iy pirkimy poreikio pagrindima ir visa kita informacija,
reikalinga pirkimams organizuoti ir vykdyti;

7.2. prasyti, kad dalyviai ar kandidatai paaiskinty savo pasitilymus, patikslinty duomenis
apie savo kvalifikacija;

7.3. prasyti, kad dalyviai ar kandidatai pratesty savo pasitilymy galiojimo termina;

7.4. Komisijg sudariusios organizacijos sutikimu kviesti ekspertus konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy, dalyviy ar kandidaty pateiktiems pasitilymams nagrinéti.

8. Komisija turi kity Viesyjy pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus reglamentuojanc¢iuose
teisés aktuose jtvirtinty teisiy.

9. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, privalo:



9.1. vykdyti Komisijos darbo reglamente nurodytas ir Komisijg sudariusios organizacijos
nustatytas uzduotis;

9.2. vykdydama uzduotis, laikytis Vie3ujy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimy.

10. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, neturi teisés tretiesiems asmenims,
isskyrus jos pakviestus ekspertus, Viesujy pirkimy tarnybos atstovus, perkanciosios organizacijos
vadova, jo jgaliotus asmenis, teikti jokios informacijos, susijusios su pasiilymy nagrinéjimu,
aiskinimu, vertinimu ir palyginimu, i¥skyrus Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytus atvejus.
Komisija negali tretiesiems asmenims atskleisti perkantiajai organizacijai pateiktos tiekéjo
informacijos, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas. Tokig informacija sudaro, visy pirma,
komerciné (gamybiné) paslaptis ir konfidencialieji pasitilymy aspektai.

IV. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Komisijos pirmininkas, kiekvienas Komisijos narys ir ekspertas gali dalyvauti
Komisijos darbe tik pasiraSes neSaliskumo deklaracija ir konfidencialumo pasiZadéjima (7 ir 8
priedai).

12. Prie$ pradédami darbg Komisijos pirmininkas, kiekvienas Komisijos narys ir
ekspertas privalo susipaZinti su Etisko elgesio vieSuosiuose pirkimuose mokomagja priemone,
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2010 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. 1S-135 ir
paskelbta Viesuju pirkimy tarnybos interneto svetainéje www.vpt.It, taip pat Centriniame vieSyjy
pirkimy portale www.cvpp.lt.

13.  Komisijos pirmininkas paskiria Komisijos narj (-ius), atsakingg (-us) uZ
informacijos ir atsakymy tiekéjams teikima.

14. Komisijos posédzius protokoluoja Komisijos sekretorius, o jam nedalyvaujant -
vienas i§ Komisijos nariy, paskirtas Komisijos pirmininko.

15. Visi Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posédziuose. Komisijos narys,
esantis darbe, bet dél svarbios prieZasties negalintis dalyvauti posédyje, privalo i$ anksto apie tai
prane$ti Komisijos pirmininkui.

16. Komisijos posédziai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau kaip pusé visy
Komisijos nariy.

17. Balsavimo metu Komisijos nariai negali susilaikyti nuo sprendimo priémimo, o turi
aiskiai isreiksti savo pozicijg svarstomu klausimu. Jei Komisijos narys negali priimti sprendimo
del informacijos ar laiko stokos, jis turéty prasyti nukelti Komisijos posédzio datg ir kreiptis dél
papildomos informacijos ir paaiskinimy suteikimo j kitus Komisijos narius ar ekspertus.

18. Komisija sprendimus priima posédZiuose paprasta balsy dauguma, atviru vardiniu
balsavimu. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

19. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Jei pirmininkas negali dalyvauti posédyje,
posédziui pirmininkauja Komisijos pirmininko pavaduotojas arba Komisijg sudariusi organizacija
paskiria jj pavaduojantj Komisijos narj.

20. Komisijos posédZio eiga ir sprendimai jforminami protokolu, kuriame nurodomi
Komisijos nariy pasisakymai, atskirosios nuomonés (kai jos pareiSkiamos), pateikiami
paaiskinimai, Komisijos priimti sprendimai, sprendimy motyvai (pagrindai ir argumentai),
balsavimo rezultatai, jvardinant kiekvieno komisijos nario sprendimg (uZ arba prie$) svarstomu
klausimu. Protokolg pasiraso visi Komisijos posédyje dalyvave Komisijos nariai.



V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Komisijos pirmininkas, nariai ir ekspertai uZz savo veikla atsako pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus. Uz Komisijos veiklg atsako ja sudariusi organizacija.

22. Nuolatinés Komisijos veikla pasibaigia Komisija sudariusiai organizacijai priémus
sprendimg dél jos isformavimo. Jei sudaroma nenuolatiné Komisija, jos veikla pasibaigia,
pasibaigus pirkimo procediiroms arba jas nutraukus.




VIESOJO PIRKIMO KOMISIJOS PROTOKOLU REGISTRAS (VP2)

Silutés pirmosios gimnazijos

viedyju pirkimuy organizavimo tvarkos

11 priedas

SILUTES RAJO O SVEKSNOS ,,SAULES* GIMNAZIJA

Reg. Data Dokumento pavadinimas (antrast¢) | Bylos, j kuria jdétas Pastabos
Nr. (kuriai priskirtas)
dokumentas nuoroda
1 2 3 4 5

(pareigy pavadinimas) (para3as)

(vardas, pavardé)




